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DERS GOREVLENDIRME ISLEMINI
BASLAT

Béliimde Agilacak Dersler ve Ders Ihtiyaglart
Boliim Bagkani Tarafindan Belirlenir ve Boliim
Kuruluna Sunulur.

l

Boliim Kurulu Tarafindan Dersleri Verecek
Ogretim Elemanlar1 Degerlendirilir.

l

Boliim Bagkanligi Tarafindan

Dekanhiga Derslerle Ilgili
Dersi Verebilecek

. Hayir Ogretim Elemani Thtiyaci
Ogretim Elemani —)

Yazis1 Yazilir

Boliimde Mevcut mu?

l

Dekanlik Tarafindan Ogretim
Uyesi Talep Yazis1 ilgili

Dersi Verecek Ogretim Eleman1 Boliim Birimlere Yazilir.

Kurulunun Goriisii Alinarak Belirlenir.

- Dekanliga Bildirilir. l

!

Dis Birimlerden Gelen
Gorevlendirme Listeleri Bolim

Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 Alinir.

Baskanligina {letilir.

I

Ders Gérevlendirmeleri Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi’na Bildirilir.

I
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HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ
HAZIRLANMASI iSLEMINi BASLAT

Program/Béliim Bagkaninca Derslerin Yapilacagi Uygun Giin ve Saatler
Belirlenerek Haftalik Ders Programi Hazirlanir. Dekanliga bildirilir. —

v
Haftalik Ders Programi Fakiilte Yonetim Kurulunun Onayina Sunulur

|
Y

Haftalik Ders

Programlar1 Uygun
Haywr

A 4

Fakiilte Yonetim Kurulu Onaymdan Sonra Haftalik Ders Programlari
Yiriirliige Girer.

!

Haftalik Ders Programi Bilgi Sistemine Girilir.

v
Haftalik Ders Programi Ogrencilere Duyurulur.

v
Ek Ders Odemeleri I¢in Rektérliige Gonderilir.

Onaylanan Ders Programlarina Gore Dersler
Takip Edilir.
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SINAV PROGRAMININ HAZIRLANMASI
ISLEMINI BASLAT

v

Program/ Boliim Bagkaninca Ara Sinav, Final Sinavi ve
Biitiinleme Sinavlariin Yapilacagi Uygun Giin, Yer ve Saatler |

Belirlenerek Sinav Programi Hazirlanir. Dekanliga bildirilir.

v

Sinav Programlari Fakiilte Yonetim Kurulu’nun Onayina Sunulur

l

Hazirlanan Sinav
Programlart

Haywr

Uygun mu?

l Evet

Sinav Programi Ogrenci Isleri Daire Baskanligina Gonderilir.

|

Sinav Programi Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir ve Ogrencilere
Duyurulur.

|

Onaylanan Sinav Programina Gore
Sinavlar Yapilir.
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C ARIZA ONARIM iSLEMINi BASLAT>

Y

Goriilen Ariza Ilgili Birimce Teknik Ariza Bildirim Formu
Diizenlenerek Fakiilte Dekanligina Bildirilir.

[

Y

Ariza Fakiilte
Teknisyenince
Yapilabilecek mi?

Evet

l Hayir

Tamirat Fakiilte
Teknisyenince Yapilir.

Ariza Dekanlikca Yapr Isleri ve Teknik Daire Bagkanligina
Bildirilir.

A A

Eder. Ariza Ilgili Atélye/Servise Bildirilir.

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 Yaziy1 {lgili Birimine Havale

)

Arnza ile {lgili Teknik Eleman Arizanin Oldugu Béliime
Gorevlendirilir.

Teknik Elemanca Ariza Onarimi ve Tadilat
Gergeklestirilir.

|
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< IZIN ALMA iSLEMINIi BASLAT >

|

Yillik izin Talep Eden Personel EBYS Uzerinden Izin Talep

Formu Olusturur.

h 4

izin Takibinden Sorumlu Personel Birim Yetkilisi Tarafindan
Personelin Izin Durumu Kontrol Edilir.

v

l Evet

Birim Amiri Onay1

Personele bilgi

Hayir verilir

Izin istegi Red

Hayir
Edilir.

v

Birim Amiri Tarafindan Onaylanan izin Formlari Personel Dairesi
Bagkanligina (EBY'S iizerinden) gonderilir.

'

Bilgiler ve imzalar
Dogru ve Tam M1?

Hayir

Evet

Dosyasina Kaldirilir.

Kontrol Edilen Yillik izin Formu Kisinin Ozliik

|
v

ISLEM SONU
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@LZEME SATIN ALMA ISLEMINIi BAS@
Fakiilte Birimleri Malzeme Istegini Teknik Sartname Hazirlayarak
Dekanhga iletir.

1

Alinacak Malzeme Evet

Yiiksek Biitce Mi
Gerektiriyor?

[hale Yolu ile

Teklif Yolu ile

{

Piyasa Fiyat Arastirmas1 Yapilarak Malzemenin Fiyat: Ogrenilir.

v

Malzemenin Fiyat1 Uygunsa Harcama Yetkilisi Alinmas1 Yoniinde Onay Verir.

EKAP Uzerinden Yayinlanr.

EKAP Uzerinden Geler} Teklifler Degerlendiler
v

Yasakl1 Sorgulanma Yapilir

v

Uygun Fiyat Veren Firma
Degerlendirmeye Alinir

Malzeme Hayir Malzeme iade

Uygun Mu? Edilir

!

En Diisiik Fiyat1 Veren Firmaya Teklifin Kabul v Evet

Edildigi Haber Verilir Malzeme Tasimir Kayit Yetkilisince Taginir Fisi Kesilir.

! I

flgili Firmaya Odeme Yapilir. EKAP Uzerinden

Firma En Kisa Siirede Malzemeyi .
Islem Sonuglandirilir.

Teslim Eder,

I v
ISLEM SONU
Muayene Komisyonu Malzemeyi

Kontrol Eder,
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@ADEMiK PERSONEL ALIM SURECI ISLEMINI BA$®

Boliim Baskani, Béliim Kurulu’nun Akademik Personel fhtiyacina Dair
Goriis Yazisin1 Dekanlik Makami’na Bildirilir.

!

Dekanlik, Boliim Bagkanligi’nin Talebini Fakiilte Yonetim Kurulu'nda
Gorlistir.

|

Hay Bolimiin Talebi

Talep Uygun — Reddedilir

Mu?

l Evet

Dekanlik Akademik Personel Talebini Boliim Kurulu’nun Goriisii
ile Birlikte Yonetim Kurulunun Goriisii’nii Rektorliige Bildirir.

!

( ISLEM SONU >
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QDARi PERSONEL NAKLEN GECIS ISLEMINi BASLD

Y

Naklen Gegis Yapmak Isteyen Personel Dekanliga Dilekce ile
Basvurur.

!

Fakiilte Sekreteri Fakiilte Kadro ve Ihtiyag Durumunu

Degerlendirir.
Talep Hayr [lgilinin Talebi
Uygun Mu? Reddedilir
l Evet
Fakiilte Sekreteri Talebi Dekanin Onayina Sunar.
|
Y
Talep Dekanlik¢a [gilinin Talebi
Uygun Mu? Reddedilir

Evet
Dekanlik Rektérliige ilgilinin Talebini Uygun Gériis Bildirir.

|

( ISLEM SONU >
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EVRAK AKIS SURECINI BASLAT

v

Fakiilte Dekaninin EBY'S Sistemine gelen evraklar Dekan tarafindan incelenir.

v

Fakiilte Dekan1 Evraklar ilgili Dekan Yardimcisina (Akademik-idari) gonderir

v

Dekan Yardimcilar1 evraklar1t EBYS den Fakiilte Sekreteri/ Boliim Baskanina
gonderir. Yapilacak isler ile ilgili notunu ekler.

v

Evrak ilgili Birime/Kisiye

Hayr
Gonderilecek Mi?

Dosyaya
Kaldirilr.

Evraka Cevap
Yazilacak M1?

Dosyaya <
Kaldirihir.

Yazilan Yazilar Yazan Personel/Sef,
Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcilar1 ve
Fakiilte Dekan1 Tarafindan Kontrol Edilir

Paraf ve Imzalanr.

!
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(G(")REV SURESI UZATILMA SURECINI BASLAT >

Gorev siiresi bitecek olan akademik personel en gec bir ay
onceden Gorev Siiresi Uzatma Formu ve ekleri ile
ABD/Bo6liim Baskanligina bagvuruda bulunur.

!

Ogretim gorevlilerinde ABD/Boliim Baskanligi goriisii, Dr. Ogr. Uyelerinde ilgili birimce
gorevlendirilen komisyon tarafindan kosullarin saglanip saglanmadigi degerlendirilerek
goriisiin boliim baskanligina sunulmasi ve boliim bagkanligi tarafindan Dekanliga

gonderilmesi
Gorev siiresi uzatimi olumlu mu? Hayir Dekanlik tarafindan Y 6netim
> kuruluna sunulur. Yonetim
Evet l kurulunda karara baglanarak
sonug¢ Rektorlilk Makaminin
Tgili Akademik Personelin gérev siiresini onayina sunulur.
uzatmak i¢in Fakiilte Dekanlig1 Yonetim
Gorev siiresi Hayr Kuruluna teklifte bulunur
uzatilmaz.
|
Yonetim Kurulu Onay1
l Evet
Karar bir {ist yazi ile Dekanllgm da goriigii belirtilerek
e

Rektorliige gonderilir.

ISLEM SONU
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QANISMAN OGRETIM ELMANI BELIRLEME SURECINi BASLAT

v
Her Egitim Ogretim Yilinda Kaydolan Her Ogrenci icin, Kayith

Olduklar1 Boliim Baskanliginca Dersler Baslamadan Once Akademik
Danigmanlar1 Boliim Bagkanligi tarafindan belirlenir. Boliim Baskanin
onerisi Dekanliga sunulur.

'

Yeni Danismanlar Yo6netim Kurulunun Onayina Sunulur.

|

Yonetim Kurulu Uygun
Gordi Mii?

Hayr

4&

Yeni Danismanlar {lgili Ogretim Elemanlarina ve Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina Teblig Edilir.

}

Yeni Danismanlar Ogrenci Isleri Dair Bagkanliginca Ogrenci
Bilgi Sisteminde Ogrencilere Atanir.

ISLEM SONU
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C KAYIT DONDURMA iSLEMINi BASLAT>

Ogrenci kayit dondurma ile ilgili Bagvurusunu
OBS Uzerinden yapar

}

Ogrencinin 6grenimine ara verme istegi Dekanlikca OBS
iizerinden alinir.

Ogrencinin kayit dondurma istegi Fakiilte Yonetim Kuruluna
iletilmesi

l

Fakiilte Yonetim Kurulu Sonug Karar1 A¢iklanir.

l

Sonug Olumlu ya da Olumsuz

Hayrr | Kayit Dondurma
¥| Talebi Reddedilir.

l Evet
Ogrenciye Isler Daire Baskanligina Bildirilir

|

( ISLEM SONU >
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( SINAVLARA ITIRAZ SURECINI BASLAT

Y

Ogrenci, Smav Sonuglara; Sonuglarin Ilanindan itibaren 5(Bes) Is Giinii
Icerisinde Dekanliga Maddi Hata Y&niinden Itiraz Dilekcesi Verir

v

Dekan Not Itiraz ile Ilgili Dilekgeyi ilgili Ogretim Elemanina Iletmek Uzere
Béliim Bagkanligma EBYS Uzerinden Génderir. ilgili Ogretim Elemani
Ogrencinin Smav Kagidini Tekrar inceler

Maddi Hata

Yapilmig mi1?

Evet

Basvuru
Reddedilir.

Not degisikligiyle ilgili Not Degistirme Formu En Geg 5 Is Giinii icinde
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina gonderilir. Sonug¢ Ogrenciye Bildirilir

|

Ogrencinin itiraz1 devam Haylr.
ediyor mu?
Tlgili Fakiiltenin Y6netim Kurulu kararryla en az 3 kisilik
Komisyon olusturulur ve Smav Kagidi Cevap Anahtartyla
Yeniden Incelenir.
e e . Hayir
Not Degisikligi Gerekli Y e

Mi?

Evet

Karari Ile Kesinlesir

Not Degisiklikleri Ilgili Akademik Birim Y&énetim Kurulu




Not Degisikligiyle Ilgili Yonetim Kurulu Karari, Not
Degistirme Formu Ile Birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanligia
Gonderilir.

v

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 Tarafindan OBS’de Gerekli
Diizeltme Yapilir

I
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< MAZERET SINAVI SURECINi BASLAT >

A 4

Hakl1 ve Gegerli Bir Mazereti Nedeniyle Ara Sinava Katilamayan Ogrenciler i¢in Mazeret
Sinavi Bagvuru Linki OBS Sisteminden Agilir ve Ogrenci Basvuru Yapar.

Fakiilte Sekreteri Bagvurular1 Degerlendirerek Fakiilte Yonetim Kuruluna Sunulmak Uzere
Dekanliga Sunar.

A4
Mazeret Ilgili Birim Yonetim Kurulunca Degerlendirilir.

M (Basvuru Reddilir>

Boliim Bagkaninca Mazeret Sinav Takvimi Yapilir.

|

Ilgili Ogretim Elemani1 Tarafindan Boliim Baskaninca
Belirlenen Yer ve Zamanda Mazeret Sinavi Yapilir.

|

flgili Ogretim Eleman1 Tarafindan OBS Sistemine Not Girisi Yapilir

|

Mazeret Sinavi Notlar1 ve Sinav Evraklari
Boliim Bagkanligina Teslim Edilir.

}

Mazeretler Uygun
Mu?

X

l Evet

v

( ISLEM SONU>
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( TEK DERS SINAV SURECINi BASLAT >

Mezun Olmak igin Tek Dersi Kalan Ogrenci, Tek Ders Sinavina Girebilmek
i¢in Ilan Edilen Basvuru Tarihleri Arasinda Kendilerine Ait OBS Uzerinden
Tek Ders Sinavi Bagvurusu Yapar.

Y

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 Basvurulari Inceler.

|

Bagvuru Uygun Tek Ders Sinavina

mu?

Giremez

Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Belirlenen Tarihte Dekanlik
Tarafindan Belirlenen Yer ve Saatte Sinav Yapilir.

Ogretim Elemani Tek Ders Sinav Notunu Ogrenci Bilgi
Sistemine Girer ve ilan Eder.

v

Tek Dersten Basarili Olanlar Mezun Edilir.

|

( ISLEM SONID
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C DERS MUAFIYET AKIS SEMASI >

A 4

Ogrenci, Ders Muafiyeti ve Intibak Islemleri Takvimi Dogrultusunda Daha Once
Okudugu Yiiksekogretim Kurumunda Aldig1 ve Basarili Oldugu Derslerin
Transkriptini Kendilerine Ait Ogrenci Otomasyonu Ortamina Yiikler.
|

v

OBS’de Tanimli {lgili Béliim/Program Intibak ve Muafiyet
Komisyonu, Bagvurulart OBS Ortaminda Degerlendirir.

|

Boliim/Program Bagkani Son Degerlendirmeyi Yapar ve Hazirladig1 Raporu Dekanliga sunar.

Dekanlik Yonetim Kuruluna Sunar.

|

Yonetim Kurulu Raporu Degerlendirir.

Hayir
Uygun mu? —p

l Evet

Muafiyet Talebi
Reddedilir.

OBS ortamina isler.

Boliim/Program Bagkani Yonetim Kurulunun Kararini

|
< iSLEM SONU >







