
 
  

DİCLE ÜNİVERSİTESİ 

Edebiyat Fakültesi 

İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: 

Yürürlük Tarihi: 

Revizyon Tarihi/No: 

  
 

Gelen Evrak İş Akış Şeması 

 

 

 
 

 
 

 
                                                                                                                       

                                                                                                         

Evrakın Dekan veya yardımcıları tarafından 

gereğinin yapılması için ilgili birime havale 

edilmesi 

 

ilgilendiriyor mu? 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

Gelen evrak işlemin sürecini 

gösterir. 

Gelen evrak işlemin süreci 

kapatılır. 



 
  

DİCLE ÜNİVERSİTESİ 
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Gizli Yazı Giden Evrak İş Akış Şeması 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
E v e t 

 

 

 

 

 

 
 

H a y ır 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

    

  

    

     

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   

      

    

   

  

 
   

Gizli yazı işlemin sürecini 

gösterir. 

Gizli yazı işlemin süreci 

kapatılır. 
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Evet 
 

Hayır 

 

Piyasa fiyat araştırmasının yapılması 

 
Piyasa araştırma komisyonunun kurulması 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

Doğrudan Temin İle Satın Alma İş Akış Şeması 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Onay belgesinin Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi tarafından onaylanması 

  

 

Doğrudan Temin Yoluyla satın 

alma işlemin sürecini gösterir. 

gösterir. 

Doğrudan Temin Yoluyla satın 

alma işlemi kapatılır 
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Evet 
 

Hayır 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Tekliflerin alınması için piyasa fiyat 

araştırmasının yapılması 

  

 

Piyasa fiyat araştırma tutanağı düzenlenerek 

çıktısının alınması 

  

 

Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağının, Fiyat 

Araştırma Komisyonu tarafından 

onaylanması 

  

 

En uygun teklif verenden alıma karar 

verilmesi 

  

 

Muayene kabul komisyonun kurulması 

  

 

Malların uygunluk kontrolünün muayene 

kabul komisyonu tarafından yapılması 

  

 

 

 

 

 

Fatura ile malların muayene kabul komisyonu 

tarafından teslim alınması 

  

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

  
 

 

 

 

 

Fatura karşılığı malların bedelinin ödenmesi 

 

Doğrudan Temin Yoluyla satın 

alma işlemi kapatılır 

Doğrudan Temin Yoluyla satın 

alma işlemin sürecini gösterir. 

gösterir. 
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Arşiv İş Akış Şeması 
 

 

 
 

 

E v e t 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
Dekanlığa teslim edilmesi 

 

 

 

 

Arşiv işlemi sürecini gösterir. 

Arşiv işlemi süreci kapatılır. 
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Revizyon Tarihi/No: 

  

Ders Telafisi Alt Süreç Akış Şeması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kayda alınan telafi talebi Bölüm Başkanı tarafından 

incelenir 

Evet Talep Uygun mu? 

Bölüm başkanlığı, öğrenci ve öğretim elemanlarının 

diğer derslerini etkilemeyecek şekilde mevcut programı 

da bozmadan uygun olan boş gün ve saatlere telafi 

derslerini yerleştirir 

Hayır 

İlgili öğretim elemanına telafi 

talebinin uygun görülmeme 

nedeni yazı ile bildirilir. 

Telafi dersi aynı hafta 

içersinde mi yapıldı? 

Hayır 

Ek ders ücreti 

ödemesinde 

normal süreç 

devam eder 

Evet 

Ek  ders  ücreti 

Kararın bir örneği bölüme gönderilir. 

ödemek üzere FYK 

kararının bir örneği 

ve diğer belgeler 

Tahakkuk Birimine 

gönderilir 
Telafi yapılsa dahi kanuni 

sınır aşan kısım için ek ders 

ücreti ödenmez 

Dersi alan öğrencilerin bu değişiklikten haberdar edilmesi 

için, telafi programı en az bir hafta öncesinden öğrenci 

panolara asılır ilgili öğretim elemanı tarafından Fakülte 

veya kişisel web sayfasında yayınlanır, sınıfta sözlü 

duyuru yapılır. 

Telafi dersi ile öğretim 

elemanının haftalık ders yükü 

toplamı kanuni sınırları aşıyor 

mu? 

Hayır 

 

Evet 
Her hafta içi normal öğretimde 20 ikinci 

öğretimde 10 saat dolana kadar ek ders 

ücreti ödenir 

 

Telafi talebi Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülür 

Telafi ders programı Bölüm Başkanı tarafından 

imzalanır form dilekçe ve ekleri Dekanlığa gönderilir. 

Yapılmayan derslerin telafi edileceği tarih, yer ve saati 

belirtilerek, form imzalanır Bölüm sekreterliğe teslim 

edilir veya elektronik ortamda gönderilir 

Telafi yapmak isteyen öğretim elemanı 

Kalite sayfasından DERS TELAFİ 

FORMU alır 

Ders Telafisi işlemi sürecini 

gösterir. 

Ders Telafisi işlemi süreci kapatılır. 
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Edebiyat Fakültesi 

İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: 

Yürürlük Tarihi: 

Revizyon Tarihi/No: 

  

Yıl Sonu Terkin ve Mal Sayımı İş Akış Şeması 

 

 

  
 

 

 

Komisyonda görevli pers o n e l 

tarafından taşınırların fiili 

sayımlarının yapılması 

Taşınır Sayım 

Tutanağı 

 

 
Fiili sayım sonuçları ile taşınır 

kayıtlarının karşılaştırılması 

 

 
 

 
E k s ik 

Taşınır kayıtları ile fiili 

sayım sonuçları tutuyor m u? 

 
F a z la

 
E ş it 

Taşınır giriş işle minin 

yapılması 

 
S G D B Hesapları ile Fakülte 

Taşınır Hesaplarının 

karşılaştırılması 

 
Taşınır İşlem 

Fişi

 

 

                        H a y ır 

 

Hesaplar tutuyor mu  ?

 
 

Hesapların tek tek incelenerek hataların 

tespiti ve düzeltme işlemlerinin yapılması 

 

    E v e t 

 

Taşınır Sayım Tutanağı , Taşınır Sayım v e Döküm Cetveli, 

Harcama Birimi Taşınır Yönetim Hesabı 

Cetveli   e n s o n kesilen Taşınır İş le m Fiş i numarasına ilişkin tutanağın 

hazırlanması 

 

Harcama Birimi Taşınır Yönetim Hes abı 

Cetvelinin hazırlanarak S G D B o n a y a 

gönderilmesi 

 

 
 

D e k a n O n a y ı 

İş  Akış ı 

 
 

 

 
  

 

   

   

 

 

       

    

 

Yıl Sonu Terkin ve Mal Sayımı 

İşlemi sürecini gösterir. 

Yıl Sonu Terkin ve Mal Sayımı 

İşlemi süreci kapatılır. 



 
  

DİCLE ÜNİVERSİTESİ 

Edebiyat Fakültesi 

İş Akış Şeması 
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Tüketim raporu 

 

 

 

Taşınır Kayıt ve Kontrol Hizmetleri Talep Karşılama İş Akış Şeması 
 

 

 

 
  

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
 

 
 

Talebin karşılanması 
 

Talebin karşılanması 

 

 

 

 

Zimmet senedinin malzeme teslim 

edilecek kişiye imzalattırılması 

Malzemenin kişiye 

teslim edilmesi 

 
Malzemenin kişiye teslim edilmesi 

 
 

 

Taşınır Kayıt ve Kontrol Hizmetleri 

Talep Karşılama sürecini gösterir. 

Taşınır Kayıt ve Kontrol Hizmetleri 

Talep Karşılama süreci kapatılır. 
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Ders görevlendirme listeleri son hali 

belirlenir 

 

Dersi verecek bölüm öğretim üyeleri 

belirlenir 

 

 

 

 
Ders verecek eğitim elemanı 

Bölüm akademik  personeli  tarafından 

verilecek ve başka birimler tarafından 

verilecek olan dersler belirlenir 

Akademik 

Takvim 

 

Ders Görevlendirmelerinin Yapılması Alt Süreci Akış Şeması 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

Var 

 

 

 

Yok 
 

  

Dekanlığa derslerle ilgili öğretim 

üyesi ihtiyacı yazısı yazılır 

Öğretim Üyesi 

ihtiyacı yazısı 

Birimlerden gelen 

görevlendirme yazıları 

Öğretim Üyesi 

ihtiyacı yazısı 

Görevlendirme 

listelerinin bildirilmesi 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararı 

Bölüm Başkanları ders sorumlularını 

Akademisyen bilgi sistemine girer 

Ders görevlendirmelerinin ÖİDB 

bildirilir 

Bölüm kurulu kararı alınır ve 

Dekanlığa bildirilir 

Birimlerden gelen görevlendirme 

listeleri dış birimlerden gelenlerle 

birlikte bölüm öğretim üyeleri de 

dahil edilerek bölümlere tekrar bildirilir 

Dekanlık tarafından öğretim üyesi 

talep ilgili birimlere yazısı yazılır 

 

Fakülte Yönetim Kurulu kararı alınır. 

Bölümlerden ders görevlendirme 

listelerinin son hali Dekanlığa ulaşır 

Ders Görevlendirmelerinin yapılması 

işleminin sürecini gösterir. 

Ders Görevlendirmelerinin yapılması işlemi süreci 

kapatılır. 
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Haftalık Ders Programlarının Hazırlanması Alt Süreci İş Akış Şeması 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Haftalık Ders Programlarının hazırlanması 

işleminin sürecini gösterir. 

Haftalık Ders Programlarının hazırlanması 

işleminin süreci kapatılır. 
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Sınav Programlarının Hazırlanması Alt Süreci İş Akış Şeması 

 

 
 

 

 

 

        

     

     

 

 
     

     

  

 

  

  

Sınav Programlarının hazırlanması 

işleminin sürecini gösterir. 

Sınav Programlarının hazırlanması 

işleminin süreci kapatılır. 
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Mazeret İzni Alt Süreci İş Akış Şeması 
 

 

 

 

 

 
 

 
 

Mazeret izin formu doldurulur, imzalar 

tamamlanır. 

Mazeretin belirlenmesi(Doğum, ölüm, evlilik, 

hastalık vb) 

 
 

 

 

 

 

 
İzin dönüşü bölüm ilgilinin göreve başlama 

tarihini bildirir. 

Mazeret İzni işleminin sürecini gösterir. 

Mazeret İzni işleminin süreci kapatılır. 
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Öğrenci Kayıt Dondurma Alt Süreci İş Akış Şeması 

 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Bölüm başkanlığı ilgili formu üst 

yazı ile Dekanlığa gönderir. 

 

 

  

 Öğrenciye bildirilir 

 

 

 

Kayıt dondurma bölüme bildirilir 

 

Dönemlik kayıt dondurma işlemi yapılır 

 

 

Öğrenci Kayıt Dondurma işleminin süreci 

kapatılır. 

Öğrenci Kayıt Dondurma işleminin 

sürecini gösterir. 
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Öğrenci Danışmanlık Alt Süreci İş Akış Şeması 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci Danışmanlık Alt Süreci İşleminin 

sürecini gösterir. 

Öğrenci Danışmanlık Alt Süreci İşlemi 

sürecini kapatılır. 
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Edebiyat Fakültesi Öğrenci Kontenjanı Belirleme Süreci İş Akış Şeması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

    

       

        

 

 

    

    

    

   

   

   

Öğrenci Kontenjanı Belirleme İşleminin 

sürecini gösterir. 

Öğrenci Kontenjanı belirleme İşleminin 

süreci kapatılır. 
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Sınavlara İtiraz Alt Süreci İş Akış Şeması 

 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
Maddi hata varsa düzeltilir ve ilgili bölüme bildirilir. 

 

 

 

Dekanlığa üst yazı ile gönderilir.Dekanlık ÖİDB 

gönderir. 

Sınavlara İtiraz Alt Süreci İşleminin 

sürecini gösterir. 

Sınavlara İtiraz Alt Süreci İşleminin süreci 

kapatılır. 
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Mazeret Sınavı Alt Süreci İş Akış Şeması 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Mazeret Sınavı Alt Süreci İşleminin 

sürecini gösterir. 

Mazeret Sınavı Alt Süreci İşleminin süreci 

kapatılır. 
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Bilirkişi Görevlendirme Alt Süreç İş Akış Şeması 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
Dekanlık onayı 

 
Bilirkişi yazısı 

Bilirkişi Görevlendirme Alt Süreci 

İşleminin sürecini gösterir. 

Bilirkişi Görevlendirme Alt Süreci 

İşleminin süreci kapatılır. 
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Dekanlık yazısı 

 

Bölüm Başkanı Seçimi ve Ataması Alt Süreci İş Akış Şeması 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hayır 

 

 

 

 

 

Dekan, Bölüm 

Başkanını 3 yıl 

süre ileatar,atama 

Rektörlük 

makamına 

vebölüme 

bildirilir. 

Bölüm Başkanı Seçimi ve Ataması Alt 

Süreci İşleminin sürecini gösterir. 

Bölüm Başkanı Seçimi ve Ataması Alt 

Süreci İşleminin süreci kapatılır. 
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Üye tam sayısının bir 

fazlası toplantıya katıldı 

mı? 

 

Gizli oyla yapılacak seçim için, üye sayısın kadar 

mühürlü oy ve zarf hazırlanır 

Dekan Fakülte 

Yönetim kuruluna 

doktor öğretim üyesi 

temsilci seçmek 

üzere Fakülte kurulu 

üyelerini toplantıya 

davet eder 

Seçim, bir sonraki Fakülte kurulu 

toplantısında yapılır 

İlk turda salt çoğunluğu 

sağlayan aday var mı? 

Hayır 

İkinci tura geçilir 

İkinci turda salt 

Evet çoğunluğu sağlayan 

Evet aday var mı? 

Hayır 

Üçüncü tura geçilir 

Üçüncü turda salt 

çoğunluğu sağlayan aday 

var mı? 

 
Oylar sayılarak sonuçlar 

açıklanır 

Hayır 
Hayır 

Dördüncü turda 

adayların aldığı oylar 

eşit mi? 

Dördüncü tura 

geçilir 

Dekan seçime 

katılanların salt 

çoğunluğuna 

bakmadan 

en fazla oyu alan 

adayı 

FakülteYönetim 

Kuruluna 

Doktor Öğretim 

Üyesi Temsilci Üye 

olarak atar 

Oy pusulaları, 

tutanak, yapılan 

yazışmaların bir 

sureti seçilen üyenin 

özlük dosyasına 

konur 

Evet 

 
Hayır 

Beşinci tur sonunda oyların eşit 

çıkması halinde Dekan, eşit oy 

alanlardan birini doktor 

öğretimüyesi temsilcisi olarak 

atar 

Atama bölüme ve 

rektörlüğe yazı ile 

bildirilir 

Dekan seçime 

katılan üye sayısının 

bir fazlasının oyunu 

alan adayı yönetim 

kurulu üyesi olarak 

atar 

 

Beşinci tura geçilir 

 
 

Beşinci turda 

oylar eşit mi? 

 

Fakülte Yönetim Kuruluna Doktor Öğretim Üyesi Temsilci Üye Seçimi Alt Süreç İş Akış Şeması 
 

 

 

 

 

 

 

 
Hayır Evet 

 

 

 

 

 

Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evet 
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Yürürlük Tarihi: 
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Üye tam sayısının bir 

fazlası toplantıya katıldı 

mı? 

 

Gizli oyla yapılacak seçim için, üye sayısın kadar 

mühürlü oy ve zarf hazırlanır 

Dekan Fakülte 

Yönetim kuruluna 

doçent temsilci 

seçmek üzere 

Fakülte kurulu 

üyelerini toplantıya 

davet eder 

Seçim, bir sonraki Fakülte kurulu 

toplantısında yapılır 

 
Oylar sayılarak sonuçlar 

açıklanır 

İlk turda salt çoğunluğu 

sağlayan aday var mı? 

Hayır 

İkinci tura geçilir 

İkinci turda salt 

Evet çoğunluğu sağlayan 

Evet aday var mı? 

Hayır 

Üçüncü tura geçilir 

Üçüncü turda salt 

çoğunluğu sağlayan aday 

var mı? 

Oy pusulaları, 

tutanak, yapılan 

yazışmaların bir 

sureti seçilen üyenin 

özlük dosyasına 

konur 

Evet 

Hayır 

Dekan seçime 

katılanların salt 

çoğunluğuna 

bakmadan 

en fazla oyu alan 

adayı 

Fakülte Yönetim 

Kuruluna 

doçent Temsilci Üye 

olarak atar 

Atama bölüme ve 

rektörlüğe yazı ile 

bildirilir 

Dekan seçime 

katılan üye sayısının 

bir fazlasının oyunu 

alan adayı yönetim 

kurulu üyesi olarak 

atar 

 

Beşinci tura geçilir 

 
 

Beşinci turda 

oylar eşit mi? 

 

Beşinci tur sonunda oyların eşit 

çıkması halinde Dekan, eşit oy 

alanlardan birini profesör 

temsilcisi olarak atar 

 

Fakülte Yönetim Kuruluna Doçent Temsilci Üye Seçimi Alt Süreç İş Akış Şeması 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Hayır Evet 

 

 

 

 

 

Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hayır Hayır 

 
Evet 

Dördüncü turda 

adayların aldığı oylar 

eşit mi? 

Dördüncü tura 

geçilir 



 
  

DİCLE ÜNİVERSİTESİ 

Edebiyat Fakültesi 

İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: 

Yürürlük Tarihi: 

Revizyon Tarihi/No: 

 

 

 
 

Üye tam sayısının bir 

fazlası toplantıya katıldı 

mı? 

 

Gizli oyla yapılacak seçim için, üye sayısın kadar 

mühürlü oy ve zarf hazırlanır 

Dekan Fakülte 

Yönetim kuruluna 

profesört temsilci 

seçmek üzere 

Fakülte kurulu 

üyelerini toplantıya 

davet eder 

Seçim, bir sonraki Fakülte kurulu 

toplantısında yapılır 

 
Oylar sayılarak sonuçlar 

açıklanır 

İlk turda salt çoğunluğu 

sağlayan aday var mı? 

Hayır 

İkinci tura geçilir 

İkinci turda salt 

Evet çoğunluğu sağlayan 

Evet aday var mı? 

Hayır 

Üçüncü tura geçilir 

Üçüncü turda salt 

çoğunluğu sağlayan aday 

var mı? 

Hayır 
Hayır 

Dördüncü turda 

adayların aldığı oylar 

eşit mi? 

Dördüncü tura 

geçilir 

Dekan seçime 

katılanların salt 

çoğunluğuna 

bakmadan 

en fazla oyu alan 

adayı 

Fakülte Yönetim 

Kuruluna 

Profesör Temsilci 

Üye 

olarak atar 

Oy pusulaları, 

tutanak, yapılan 

yazışmaların bir 

sureti seçilen üyenin 

özlük dosyasına 

konur 

Evet 

 
Hayır 

Atama bölüme ve 

rektörlüğe yazı ile 

bildirilir 

Dekan seçime 

katılan üye sayısının 

bir fazlasının oyunu 

alan adayı yönetim 

kurulu üyesi olarak 

atar 

 

Beşinci tura geçilir 

 
 

Beşinci turda 

oylar eşit mi? 

 

Beşinci tur sonunda oyların eşit 

çıkması halinde Dekan, eşit oy 

alanlardan birini doçent 

temsilcisi olarak atar 

 

Fakülte Yönetim Kuruluna Profesör Temsilci Üye Seçimi Alt Süreç İş Akış Şeması 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hayır Evet 

 

 

 

 

 

Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evet 



 
  

DİCLE ÜNİVERSİTESİ 

Edebiyat Fakültesi 

İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: 

Yürürlük Tarihi: 

Revizyon Tarihi/No: 

 

 
 

 

Üye tam sayısının bir 

fazlası toplantıya katıldı 

mı? 

 

Gizli oyla yapılacak seçim için, üye sayısın kadar 

mühürlü oy ve zarf hazırlanır 

Dekan,Seçim 

yapmak üzere 

kadrolu doktor 

öğretim üyelerni 

toplantıya davet 

eder 

Seçim Dekanın 

belirleyeceği gün ve 

saatte yapılır 

 
Oylar sayılarak sonuçlar 

açıklanır 

İlk turda salt çoğunluğu 

sağlayan aday var mı? 

Hayır 

İkinci tura geçilir 

İkinci turda salt 

Evet çoğunluğu sağlayan 

Evet aday var mı? 

Hayır 

Üçüncü tura geçilir 

Üçüncü turda salt 

çoğunluğu sağlayan aday 

var mı? 

Oy pusulaları, 

tutanak, yapılan 

yazışmaların bir 

sureti seçilen üyenin 

özlük dosyasına 

konur 

Evet 

Hayır 

Dekan seçime 

katılanların salt 

çoğunluğuna 

bakmadan 

en fazla oyu alan 

adayı 

Fakülte Kuruluna 

Doktor Öğretim 

Üyesi Temsilci Üye 

olarak atar 

Atama bölüme ve 

rektörlüğe yazı ile 

bildirilir 

Dekan seçime 

katılan üye sayısının 

bir fazlasının oyunu 

alan adayı fakülte 

kurulu üyesi olarak 

atar 

 

Beşinci tura geçilir 

 
 

Beşinci turda 

oylar eşit mi? 

Beşinci tur sonunda oyların eşit 

çıkması halinde Dekan, eşit oy 

alanlardan birini doktor 

öğretimüyesi temsilcisi olarak 

atar 

 

Fakülte Kuruluna Doktor Öğretim Üyesi Temsilci Üye Seçimi Alt Süreç İş Akış Şeması 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hayır Evet 

 

 

 

 

 

Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hayır Hayır 

 
Evet 

Dördüncü turda 

adayların aldığı oylar 

eşit mi? 

Dördüncü tura 

geçilir 



 
  

DİCLE ÜNİVERSİTESİ 

Edebiyat Fakültesi 

İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: 

Yürürlük Tarihi: 

Revizyon Tarihi/No: 

 

 
 

 

Üye tam sayısının bir 

fazlası toplantıya katıldı 

mı? 

 

Gizli oyla yapılacak seçim için, üye sayısın kadar 

mühürlü oy ve zarf hazırlanır 

Dekan,Seçim 

yapmak üzere 

kadrolu doçent 

üyeleri toplantıya 

davet eder 

Seçim Dekanın 

belirleyeceği gün ve 

saatte yapılır 

 
Oylar sayılarak sonuçlar 

açıklanır 

İlk turda salt çoğunluğu 

sağlayan aday var mı? 

Hayır 

İkinci tura geçilir 

İkinci turda salt 

Evet çoğunluğu sağlayan 

Evet aday var mı? 

Hayır 

Üçüncü tura geçilir 

Üçüncü turda salt 

çoğunluğu sağlayan aday 

var mı? 

Oy pusulaları, 

tutanak, yapılan 

yazışmaların bir 

sureti seçilen üyenin 

özlük dosyasına 

konur 

Evet 

Hayır 

Dekan seçime 

katılanların salt 

çoğunluğuna 

bakmadan 

en fazla oyu alan 

adayı 

Fakülte Kuruluna 

Doçent Temsilci 

Üye 

olarak atar 

Atama bölüme ve 

rektörlüğe yazı ile 

bildirilir 

Dekan seçime 

katılan üye sayısının 

bir fazlasının oyunu 

alan adayı fakülte 

kurulu üyesi olarak 

atar 

 

Beşinci tura geçilir 

 
 

Beşinci turda 

oylar eşit mi? 

 

Beşinci tur sonunda oyların eşit 

çıkması halinde Dekan, eşit oy 

alanlardan birin doçent 

temsilcisi olarak atar 

 

Fakülte Kuruluna Doçent Temsilci Üye Seçimi Alt Süreç İş Akış Şeması 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hayır Evet 

 

 

 

 

 

Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hayır Hayır 

 
Evet 

Dördüncü turda 

adayların aldığı oylar 

eşit mi? 

Dördüncü tura 

geçilir 



 
  

DİCLE ÜNİVERSİTESİ 

Edebiyat Fakültesi 

İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: 

Yürürlük Tarihi: 

Revizyon Tarihi/No: 

 

 

 
 

Üye tam sayısının bir 

fazlası toplantıya katıldı 

mı? 

 

Gizli oyla yapılacak seçim için, üye sayısın kadar 

mühürlü oy ve zarf hazırlanır 

Dekan,Seçim 

yapmak üzere 

kadrolu profesör 

üyeleri toplantıya 

davet eder 

Seçim Dekanın 

belirleyeceği gün ve 

saatte yapılır 

 
Oylar sayılarak sonuçlar 

açıklanır 

İlk turda salt çoğunluğu 

sağlayan aday var mı? 

Hayır 

İkinci tura geçilir 

İkinci turda salt 

Evet çoğunluğu sağlayan 

Evet aday var mı? 

Hayır 

Üçüncü tura geçilir 

Üçüncü turda salt 

çoğunluğu sağlayan aday 

var mı? 

Oy pusulaları, 

tutanak, yapılan 

yazışmaların bir 

sureti seçilen üyenin 

özlük dosyasına 

konur 

Evet 

Hayır 

Dekan seçime 

katılanların salt 

çoğunluğuna 

bakmadan 

en fazla oyu alan 

adayı 

Fakülte Kuruluna 

Profesör Temsilci 

Üye 

olarak atar 

Atama bölüme ve 

rektörlüğe yazı ile 

bildirilir 

Dekan seçime 

katılan üye sayısının 

bir fazlasının oyunu 

alan adayı fakülte 

kurulu üyesi olarak 

atar 

 

Beşinci tura geçilir 

 
 

Beşinci turda 

oylar eşit mi? 

 

Beşinci tur sonunda oyların eşit 

çıkması halinde Dekan, eşit oy 

alanlardan birini profesör i 

temsilcisi olarak atar 

 

Fakülte Kuruluna Profesör Temsilci Üye Seçimi Alt Süreç İş Akış Şeması 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Hayır Evet 

 

 

 

 

 

Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hayır Hayır 

 
Evet 

Dördüncü turda 

adayların aldığı oylar 

eşit mi? 

Dördüncü tura 

geçilir 



 
  

DİCLE ÜNİVERSİTESİ 

Edebiyat Fakültesi 

İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: 

Yürürlük Tarihi: 

Revizyon Tarihi/No: 

  

Görev Yolluğu Alt Süreci İş Akış Şeması 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-Görevlendirme yazısı (Rektörlük oluru) veya harcama talimatı, 

-Yurtiçi/Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu Bildirimi ( İlgili kişi tarafından ) 

 

 

 

Görev Yolluğu alt süreci işleminin süreci kapatılır. 

Görev Yolluğu Alt Süreci İşleminin 

sürecini gösterir. 



 
  

DİCLE ÜNİVERSİTESİ 

Edebiyat Fakültesi 

İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: 

Yürürlük Tarihi: 

Revizyon Tarihi/No: 

 

  

  

Başvuru İptal  

    

 

 

 

31.Madde İle Görevlendirme Alt Süreç İş Akış Şeması 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
   

Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
Rektörlük Onayı 

Derslerin Başlaması 

Ders Programına yerleştirilmesi 

İlgilinin göreve 

başlaması 

31. Madde İle Görevlendirme Alt Süreci 

İşleminin sürecini gösterir. 

31. Madde İle Görevlendirme Alt Süreci 

İşlemi süreci kapatılır. 



 
  

DİCLE ÜNİVERSİTESİ 

Edebiyat Fakültesi 

İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: 

Yürürlük Tarihi: 

Revizyon Tarihi/No: 

  

40/a Ders Görevlendirme Alt Süreç İş Akış Şeması 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

derslerin tespiti 

Yönetim Kurulu’nun görevlendirme onayı 

 

 

Rektörlüğe gönderilmesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

40/a Ders Görevlendirme Alt Süreci İşlemi 

sürecini gösterir. 

40/a Ders Görevlendirme Alt Süreci İşlemi 

süreci kapatılır. 



 
  

DİCLE ÜNİVERSİTESİ 

Edebiyat Fakültesi 

İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: 

Yürürlük Tarihi: 

Revizyon Tarihi/No: 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

görüşülmesi 

 

39. Madde Görevlendirme Alt Süreç İş Akış Şeması 

 

 

 

 
 

 
 

Evet 

 

 
 

 

Yön .Kur. kararıyla birlikte 

Rektörlüğe gönderilmesi 

 

Görevlendirildiğine

 

 
 

 

 

 

Görevlendirme

 

 

  

 

 

 
 

 

 

Yolluk-yevmiye

 

 

 

 

 

 

 

39. Madde Görevlendirme Alt Süreci 

İşlemi sürecini gösterir. 

39. Madde Görevlendirme Alt Süreci 

İşlemi süreci kapatılır. 


